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Bénévolat IFJ 

 
L'Institut de Formation Judiciaire (IFJ) lance un programme de travail bénévole. 

L'IFJ recherche donc des volontaires qui souhaitent travailler à diverses fins au sein de l'Institut. 

L'IFJ recherche entre autres des bénévoles pour : 

- Support Caméra ; 

- Support Webex ; 

- Soutien au projet European Judicial Network (EJN). 

  

Pensez-vous avoir les compétences nécessaires et aimeriez-vous faire partie de l'équipe de l'IFJ ?  

Alors postulez en tant que volontaire de l'IFJ. 

Découvrez ci-dessous ce que cela impliquerait. 
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1. Support Caméra 

L’Institut de Formation Judiciaire (IFJ) recherche des volontaires qui peuvent contribuer au soutien 

caméra de nos projets. L'IFJ s'occupe, entre autres, des flux en direct et des enregistrements de leurs 

formations. 

L’IFJ organise des formations en présentiel, mais fournit également des rediffusions de certaines 

formations sur son site web. L’IFJ organise ponctuellement le tournage d’événements, d’interviews, et 

de mise en scènes destinées à illustrer le fonctionnement de la justice ou à être intégrées dans ses 

formations. Pour les tournages simples composés principalement de plans fixes, le caméraman reçoit 

les instructions avant le tournage. Pour les cas plus complexes nécessitant du mouvement ou plusieurs 

caméramans en parallèle, un réalisateur en studio transmettra les informations au fur et à mesure via 

un casque. 

L'IFJ recherche donc des volontaires prêts à venir filmer quelques fois par mois ou pour des missions 
ponctuelles. 

Nous recherchons des personnes qui : 

- Ont de l'expérience avec les caméras vidéo ; 
- Sont capables de filmer avec un cadre fixe, éventuellement avec de petits mouvements (pano, 

zoom) ; 
- Sont disponibles pour des missions spécifiques, en fonction des besoins de l'IFJ. 

 
Vos tâches peuvent ressembler à ceci : 
 

- Tournage "en plan fixe" ; 
- Tournage de formations, où de petits mouvements doivent être effectués avec la caméra ; 
- Filmer des scènes de fiction ; 
- Filmer des interviews ; 
- Tournage d'événements. 

 
Nous offrons :  
 

- La possibilité de faire partie de l'équipe multimédia au sein de l'IFJ en tant que bénévole ; 
- Un environnement de travail agréable, où la qualité et une bonne ambiance sont primordiales ; 
- Des formations complémentaires, si nécessaire. 

 
Contact : 
 
Si vous êtes intéressé ou pour toute question ou information, veuillez contacter Brenda Marchand 
(responsable gestion du personnel) via : 

- E-mail : brenda.marchand@igo-ifj.be 
- Téléphone : 02/518 49 53 
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2. Support Webex 

L’Institut de Formation Judiciaire (IFJ) recherche des volontaires qui peuvent contribuer au soutien 
Webex de nos formations. L'IFJ s'engage pleinement à numériser les cours de formation, en utilisant 
également Webex. 

L'IFJ recherche donc des volontaires qui sont prêts à contribuer régulièrement aux formations qui sont 
mis à disposition par Webex. 

Nous recherchons des personnes qui : 

- Ont une expérience de l'utilisation de Webex ; 
- Ont une connaissance de base des fonctions utilisées dans Webex (par exemple, le contrôle 

de l'image et du son) ; 
- Sont régulièrement disponibles pour le support Webex de nos formations ; 
- Avoir une connaissance de base de l'informatique ou de Windows est certainement un atout. 

 
Vos tâches peuvent ressembler à ceci : 
 

- Gestion du chat pendant la session Webex ; 
- Transfert des questions posées à l'orateur via le chat ; 
- Résoudre les questions techniques des participants à la formation (par exemple, les problèmes 

de connexion, de webcam et de son). 
 

Nous offrons : 
  

- La possibilité de faire partie de l'équipe de formation de l'IFJ en tant que bénévole ; 
- Un environnement de travail agréable, où la qualité et une bonne ambiance sont primordiales ; 
- Des formations complémentaires, si nécessaire. 

 
Contact : 
 
Si vous êtes intéressé ou pour toute question ou information, veuillez contacter Brenda Marchand 
(responsable gestion du personnel) via : 

- E-mail : brenda.marchand@igo-ifj.be 
- Téléphone : 02/518 49 53 
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3. Collaborateur European Judicial Network (EJN) 

L’Institut de Formation Judiciaire (IFJ) recherche actuellement des volontaires afin de collaborer au 

projet européen “A strong Belgian European Judicial Network in civil and commercial matters“ (EJN).  

Ce  projet a pour objectif  de renforcer la connaissance et l’utilisation des instruments européens en 

matière civile et commerciale par les magistrats belges et le personnel judiciaire et de procurer au public-

cible, pour ce faire, notamment une banque de données dans laquelle la jurisprudence pertinente sera 

reprise. Par ailleurs, il serait également appelé à collaborer à l’élaboration des lettres d’information 

diffusées par l’IFJ. 

Dans le cadre du projet européen mentionné ci-dessus, le chercheur travaillera notamment sous la 

supervision de l’IFJ et du Comité scientifique mis en place dans le cadre de ce projet. Il devra collaborer 

avec les membres de l’IFJ impliqués dans ce projet dans le cadre des tâches suivantes : 

- recherche et sélection de la jurisprudence belge en rapport avec les instruments européens en 

matière civile et commerciale dans les sources juridiques pertinentes; 

- rédaction de rapports et d’analyses sur l’utilisation d’instruments européens dans l’ordre 

judiciaire belge;  

- préparation de la jurisprudence sélectionnée (not. anonymiser, établir des résumés et 

déterminer des mots-clés) afin d’alimenter la banque de données; 

- introduction des données sélectionnées dans la banque de données selon la méthode de travail 

convenue. 

 

Il est attendu que vous : 

- ayiez une formation juridique de base ou une expérience dans une fonction relevant du 

personnel judiciaire ; 

- ayiez une connaissance de base d’une ou des autres langues nationales – la connaissance de 

l’Allemand et de  l’Anglais est un atout; 

- ayiez une connaissance de l’organisation judiciaire, des domaines et des sources juridiques ; 

des notions de droit européen est un atout 

- disposiez d’une bonne connaissance informatique, Word, Excel, internet ;  

- soyiez prêt à apprendre de nouveaux systèmes IT.  

 
Nous offrons : 
  

- La possibilité de faire partie de l'équipe de formation de l'IFJ en tant que bénévole ; 
- Un environnement de travail agréable, où la qualité et une bonne ambiance sont primordiales ; 
- Des formations complémentaires, si nécessaire. 

 

Contact : 
 
Si vous êtes intéressé ou pour toute question ou information, veuillez contacter Brenda Marchand 
(responsable gestion du personnel) via : 

- E-mail : brenda.marchand@igo-ifj.be 
- Téléphone : 02/518 49 53 
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